คู่มือสำหรับประชาชน 
[bookmark: _GoBack]                                                           การแจ้งขุดดิน
หน่วยงานที่ให้บริการ : เทศบาลตำบลนาสาร อำเภอพระพรหม จังหวัดนครศรีธรรมราช
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
1.การขุดดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วน ดังนี้
         1.1 การดำเนินการขุดดินนั้นจะต้องเป็นการดำเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ ได้แก่
              1) เทศบาล
              2) กรุงเทพมหานคร
              3) เมืองพัทยา
              4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดในราชกิจจานุเบกษา
              5) บริเวณที่มีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง
              7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศกำหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม)
         1.2 การดำเนินการขุดดินเข้าลักษณะตามมาตรา 17 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3 เมตร หรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตร หรือมีความลึกหรือพื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการกระทำที่ขัดหรือแย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543   
2. การพิจารณารับแจ้งการขุดดิน
         เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนด เพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วั นนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไข ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง

ช่องทางการให้บริการ

	 สถานที่ให้บริการ
ที่ทำการเทศบาลตำบลนาสาร อำเภอพระพรหม จังหวัดนครศรีธรรมราช/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน
	ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 


ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ
	ลำดับ
	ขั้นตอน
	ระยะเวลา
	ส่วนที่รับผิดชอบ

	1)
	การตรวจสอบเอกสาร
๑.ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตตามแบบที่เทศบาลกำหนด เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น ใช้เวลาไม่เกิน ๑ วัน
๒.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและสถานที่ดำเนินการ ใช้เวลาไม่เกิน ๓ วัน
๓.เสนอการแจ้งการขุดดิน ใช้เวลาไม่เกิน ๒ วัน
๔.ออกใบรับแจ้งการขุดดิน และชำระค่าธรรมเนียม ใช้เวลาไม่เกิน ๑ วัน
	


7 วัน
	กองช่าง
เทศบาลตำบลนาสาร อำเภอพระพรหม จังหวัดนครศรีธรรมราช





รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
	ลำดับ
	ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี)
	หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร

	1)

	บัตรประจำตัวประชาชน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ

	กรมการปกครองกระทรวงมหาดไทย/องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

	2)

	สำเนาทะเบียนบ้าน
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบั
	-

	3)

	แผนผังบริเวณที่จะทำการขุดดิน/ถมดิน และ แผนผัง บริเวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณขางเคียงพรอมทั้ง วิธีการขุดดินหรือถมดิน มีเอกสาร ดังนี้
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สาเนาทะเบียนบาน ของผู้แจ้ง 
๒.สำเนาหรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล ) 
๓. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้จัดการหรือ ผู้แทนนิติบุคคล 
๔หนังสือมอบอำนาจ สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตร ประจำตัวประชาชน ( กรณีมีการมอบอำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน ) 
๕รายการคำนวณ 
๖หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการขุด ดิน/ถมดิน พร้อมสำเนาบัตรอนุญาตประ
ฉบับจริง 1 ฉบับ
สำเนา 1 ฉบับ
	-



ค่าธรรมเนียม
	ลำดับ
	รายละเอียดค่าธรรมเนียม
	ค่าธรรมเนียม (บาท )

	๑.


๒.
	ให้กำหนดค่าธรรมเนียม ดังนี้
(๑) ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน     ฉบับละ                   
(๒) ค่าคัดสำเนาหรือถ่ายเอกสาร       หน้าละ                      

ให้กำหนดค่าใช้จ่าย ดังนี้
(๑) ค่าพาหนะเดินทางในการไปตรวจสอบให้จ่ายเท่าที่จำเป็นและใช้จ่ายไปจริงสถานที่ขุดดินหรือถมดิน
(๒) ค่าเบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปตรวจสอบ ให้จ่ายเท่าที่จำเป็นตามระเบียบของสถานที่ขุดดินหรือถมดินทางราชการแก่ผู้ที่ไปทำงานเท่าอัตราของทางราชการ
	 
๕๐๐
๑









ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ
	ลำดับ
	ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ

	1)
	เทศบาลตำบลนาสาร อำเภอพระพรหม จังหวัดนครศรีธรรมราช โทรศัพท์ ๐๗๕ ๗๖๓๒๖๕ ต่อ 305 หรือเว็ปไซต์ http//www.nasan.go.th

	2)
	ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 



แบบฟอร์ม 
	ลำดับ
	ชื่อแบบฟอร์ม

	1)
	ขอรับแบบใบรับแจ้งการขุดดิน ณ กองช่างเทศบาลตำบลนาสาร




